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1. Общие положения. 
 
Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных (далее – 

Политика) разработана в ООО “Фирма Резерв-Инвест” (далее – Компания) с целью 
поддержания деловой репутации и обеспечения выполнения норм и требований 
Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – 
Федеральный Закон №152). Компания реализует Политику, направленную на обеспечение 
защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных, в 
том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну. 
 В соответствии с Федеральным Законом № 152 Компания является оператором 
персональных данных.  В Компании осуществляется обработка данных следующих 
категорий субъектов персональных данных (далее – СПД):  

- клиентов и прочих контрагентов Компании, а также связанных с ними лиц; 
- действующих и бывших работников Компании; 
- учредителей и аффилированных лиц, руководителей, представителей клиентов, 

должностных лиц Компании, а также взаимосвязанных с ними лиц.  
 Действие Политики распространяется на все персональные данные СПД, 
обрабатываемые в Компании с применением средств автоматизации и без применения 
таких средств. К настоящей Политике должен иметь доступ любой СПД. Требования 
настоящей Политики обязательны для всех структурных подразделений Компании. 
 Компания вправе изменять Политику с соблюдением требований действующего 
законодательства Российской Федерации (далее – законодательство). 

 
2. Термины и определения. 

 
В настоящей Политике используются следующие термины и определения: 

оператор - государственный орган, муниципальный орган, юридическое или 
физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие 
и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие 
цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих 
обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными; 

персональные данные (далее – ПД) – любая информация, относящаяся к прямо или 
косвенно определённому или определяемому физическому лицу (СПД); 

персональные данные, разрешенные СПД для распространения, - ПД, доступ 
неограниченного круга лиц к которым предоставлен СПД путем дачи согласия на 
обработку ПД, разрешенных СПД для распространения в порядке, 
предусмотренном Федеральным законом №152; 

информационная система персональных данных (далее – ИСПД) - совокупность 
содержащихся в базах данных ПД и обеспечивающих их обработку 
информационных технологий и технических средств; 

автоматизированная обработка персональных данных – обработка ПД с помощью 
средств вычислительной техники; 

ответственный за безопасность персональных данных - должностное лицо 
Компании, назначенное ответственным за обеспечение безопасности ПД приказом 
Генерального директора;  

пользователь информационной системы персональных данных – лицо, 
участвующее в функционировании ИСПД или использующее результаты ее 
функционирования.  

безопасность персональных данных – состояние защищенности ПД, 
характеризуемое способностью пользователей, технических средств и 
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информационных технологий обеспечить конфиденциальность, целостность и 
доступность ПД при их обработке;  

информационная безопасность (далее - ИБ) – безопасность, связанная с угрозами в 
информационной сфере; 

администратор информационной безопасности (администратор ИБ) - 
представитель Компании, ответственный за обеспечение информационной 
безопасности в Компании; 

система информационной безопасности (далее - СИБ) – совокупность защитных 
мер, защитных средств и процессов их эксплуатации, включая ресурсное и 
административное (организационное) обеспечение;  

общедоступные персональные данные – ПД, доступ неограниченного круга лиц к 
которым предоставлен с согласия СПД или на которые в соответствии с 
федеральными законами не распространяется требование соблюдения 
конфиденциальности;  

использование персональных данных – действия (операции) с ПД, совершаемые 
уполномоченными сотрудниками Компании в целях принятия решений или 
совершения иных действий, порождающих юридические последствия в отношении 
СПД либо иным образом затрагивающих его права и свободы или права и свободы 
других лиц; 

конфиденциальность персональных данных – обязательное для соблюдения 
Компанией или иным получившим доступ к ПД лицом, требование не допускать их 
распространения без согласия СПД или иного законного основания; 

обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность 
действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или 
без использования таких средств с ПД, включая сбор, запись, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 
использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), 
обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение ПД; 

распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие ПД 
неопределённому кругу лиц (передача ПД) или на ознакомление с ПД 
неограниченного круга лиц, в том числе обнародование ПД в средствах массовой 
информации, размещение в информационно-телекоммуникационных сетях или 
предоставление доступа к ПД каким-либо иным способом; 

предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие ПД 
определённому лицу или определённому кругу лиц; 

блокирование персональных данных - временное прекращение обработки ПД (за 
исключением случаев, если обработка необходима для уточнения ПД); 

уничтожение персональных данных - действия, в результате которых невозможно 
восстановить содержание ПД в информационной системе ПД и (или) в результате 
которых уничтожаются материальные носители ПД; 

обезличивание персональных данных - действия, в результате которых невозможно 
определить без использования дополнительной информации принадлежность ПД 
конкретному СПД; 

трансграничная передача персональных данных - передача ПД на территорию 
иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному 
физическому или иностранному юридическому лицу. 

 
3. Принципы, цели и условия обработки ПД. 

 
 Обработка ПД в Компании осуществляется на основе следующих принципов: 

- законности и справедливой основы; 
- ограничения обработки ПД достижением конкретных, заранее определённых и 

законных целей; 
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- недопущения обработки ПД, несовместимой с целями сбора ПД; 
- недопущения объединения баз данных, содержащих ПД, обработка которых 

осуществляется в целях, несовместимых между собой; 
- обработки только тех ПД, которые отвечают целям их обработки; 
- соответствия содержания и объёма обрабатываемых ПД заявленным целям 

обработки; 
- недопущения обработки избыточных ПД по отношению к заявленным целям их 

обработки; 
- обеспечения точности, достаточности и актуальности ПД по отношению к целям 

обработки ПД; 
- уничтожения либо обезличивания ПД по достижении целей их обработки или в 

случае утраты необходимости в достижении этих целей, при невозможности 
устранения Компанией допущенных нарушений ПД, если иное не 
предусмотрено Федеральным Законом №152. 

 
 Основными целями Политики в Компании являются: 

- исполнение требований действующего законодательства; 
- предотвращение нарушений прав СПД; 
- предотвращение искажения информации, содержащей ПД, обрабатываемой в 

Компании; 
- предотвращение несанкционированных действий по блокированию информации, 

содержащей ПД; 
- совершение операций и исполнение иных сделок; 
- принятия решения об оказании Компанией услуг; 
- выполнение обязательств, возникающих в связи с трудовыми отношениями с 

работниками. 
 

 Сроки обработки ПД определяются в соответствии с целями их обработки и 
требованиями законодательства. Полный список обрабатываемых ПД, целей и сроков 
обработки устанавливается внутренними документами Компании. 
 Компания обрабатывает ПД только при наличии хотя бы одного из следующих 
условий: 

- обработка ПД осуществляется с Согласия СПД на обработку его ПД (приложение 
№1 к данной Политике); 

- обработка ПД необходима для достижения целей, предусмотренных законом, 
для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской 
Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей; 

- обработка ПД необходима для исполнения договора, стороной которого либо 
выгодоприобретателем или поручителем по которому является СПД, а также 
для заключения договора по инициативе СПД или договора, по которому СПД 
будет являться выгодоприобретателем или поручителем; 

- обработка ПД необходима для осуществления прав и законных интересов 
Компании или третьих лиц либо для достижения общественно значимых целей 
при условии, что при этом не нарушаются права и свободы СПД; 

- осуществляется обработка ПД, доступ неограниченного круга лиц к которым 
предоставлен СПД; 

- осуществляется обработка ПД, подлежащих опубликованию или обязательному 
раскрытию в соответствии с Федеральным Законом №152. 
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 Обработка ПД, разрешенных СПД для распространения, осуществляется с 
соблюдением следующих запретов и условий, предусмотренных законодательством:  

   - согласие на обработку ПД, разрешенных СПД для распространения, 
оформляется отдельно от иных согласий СПД на обработку его ПД. Компания 
обеспечивает СПД возможность определить перечень ПД по каждой категории 
ПД, указанной в согласии на обработку ПД, разрешенных СПД для 
распространения; 

    - в случае раскрытия ПД неопределенному кругу лиц самим СПД без 
предоставления Компании согласия, предусмотренного настоящей главой, 
обязанность предоставить доказательства законности последующего 
распространения или иной обработки таких ПД лежит на каждом лице, 
осуществившем их распространение или иную обработку; 

    - в случае, если ПД оказались раскрытыми неопределенному кругу лиц 
вследствие правонарушения, преступления или обстоятельств непреодолимой 
силы, обязанность предоставить доказательства законности последующего 
распространения или иной обработки таких ПД лежит на каждом лице, 
осуществившем их распространение или иную обработку; 

    - в случае, если из предоставленного СПД согласия на обработку ПД, 
разрешенных СПД для распространения, не следует, что СПД согласился с 
распространением ПД, такие ПД обрабатываются Компанией без права 
распространения; 

    - в случае, если из предоставленного СПД согласия на обработку ПД, 
разрешенных СПД для распространения, не следует, что СПД не установил 
запреты и условия на обработку ПД, предусмотренные настоящей главой, или 
если в предоставленном СПД таком согласии не указаны категории и перечень 
ПД, для обработки которых СПД устанавливает условия и запреты в 
соответствии с настоящей главой, такие ПД обрабатываются Компанией без 
передачи (распространения, предоставления, доступа) и возможности 
осуществления иных действий с ПД неограниченному кругу лиц; 

    - согласие на обработку ПД, разрешенных СПД для распространения, может 
быть предоставлено Компании: 

- непосредственно; 
- с использованием информационной системы уполномоченного органа по 

защите прав СПД (при наличия законодательной силы; с учетом этого 
правила использования информационной системы уполномоченного 
органа по защите прав СПД, в том числе порядок взаимодействия СПД с 
Компанией, определяются уполномоченным органом по защите прав 
СПД); 

    - молчание или бездействие СПД ни при каких обстоятельствах не может 
считаться согласием на обработку ПД, разрешенных СПД для распространения; 

    - в согласии на обработку ПД, разрешенных СПД для распространения, СПД 
вправе установить запреты на передачу (кроме предоставления доступа) этих 
ПД Компанией неограниченному кругу лиц, а также запреты на обработку или 
условия обработки (кроме получения доступа) этих ПД неограниченным кругом 
лиц; отказ Компании в установлении СПД запретов и условий, предусмотренных 
настоящей главой, не допускается; 

     - Компания обязана в срок не позднее трех рабочих дней с момента получения 
соответствующего согласия СПД опубликовать информацию об условиях 
обработки и о наличии запретов и условий на обработку неограниченным кругом 
лиц ПД, разрешенных СПД для распространения; 

    - установленные СПД запреты на передачу (кроме предоставления доступа), а 



Общество с ограниченной ответственностью «Фирма Резерв-Инвест» 

6 
Политика в отношении обработки персональных данных 

также на обработку или условия обработки (кроме получения доступа) ПД, 
разрешенных СПД для распространения, не распространяются на случаи 
обработки ПД в государственных, общественных и иных публичных интересах, 
определенных законодательством Российской Федерации; 

    - передача (распространение, предоставление, доступ) ПД, разрешенных СПД 
для распространения, должна быть прекращена в любое время по требованию 
СПД; данное требование должно включать в себя фамилию, имя, отчество (при 
наличии), контактную информацию (номер телефона, адрес электронной почты 
или почтовый адрес) СПД, а также перечень ПД, обработка которых подлежит 
прекращению; указанные в данном требовании ПД могут обрабатываться 
только Компанией после его получения; 

     - действие согласия СПД на обработку ПД, разрешенных СПД для 
распространения, прекращается с момента поступления Компании требования, 
указанного в предыдущем абзаце настоящей главы; 

    - СПД вправе обратиться с требованием прекратить передачу 
(распространение, предоставление, доступ) своих ПД, ранее разрешенных СПД 
для распространения, к Компании, в случае несоблюдения положений 
настоящей главы или обратиться с таким требованием в суд; Компания обязана 
прекратить передачу (распространение, предоставление, доступ) ПД в течение 
трех рабочих дней с момента получения требования СПД или в срок, указанный 
во вступившем в законную силу решении суда, а если такой срок в решении суда 
не указан, то в течение трех рабочих дней с момента вступления решения суда 
в законную силу. 
Компания и иные лица, получившие доступ к ПД, обязаны не раскрывать третьим 

лицам и не распространять ПД без согласия СПД, если иное не предусмотрено 
законодательством. 

В целях ИБ в Компании могут создаваться общедоступные источники ПД работников, 
в том числе справочники и адресные книги. В общедоступные источники ПД с согласия 
работника могут включаться его фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, 
должность, номера контактных телефонов, адрес электронной почты. Сведения, которые 
характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на основании 
которых можно установить его личность - биометрические ПД - могут обрабатываться 
Компанией только при наличии согласия в письменной форме работника. 

Сведения о работнике должны быть в любое время исключены из общедоступных 
источников ПД по требованию работника либо по решению суда или иных уполномоченных 
государственных органов. 

Компания вправе поручить обработку ПД другому лицу с согласия СПД, если иное не 
предусмотрено законодательством, на основании заключаемого с этим лицом договора. 
Лицо, осуществляющее обработку ПД по поручению Компании, обязано соблюдать 
принципы и правила обработки ПД, предусмотренные Федеральным Законом №152. 

Обработка Компанией специальных категорий ПД, касающихся расовой, 
национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских 
убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, допускается в случаях, если: 

- СПД дал согласие в письменной форме на обработку своих ПД; 
- ПД сделаны общедоступными СПД; 
- обработка ПД осуществляется в соответствии с законодательством о 

государственной социальной помощи, трудовым законодательством, 
законодательством Российской Федерации о пенсиях по государственному 
пенсионному обеспечению, о трудовых пенсиях; 

- обработка ПД необходима для установления или осуществления прав СПД или 
третьих лиц, а равно и в связи с осуществлением правосудия; 
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- обработка ПД осуществляется в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о противодействии терроризму, о противодействии коррупции, об 
исполнительном производстве, уголовно-исполнительным законодательством 
Российской Федерации; 

- обработка ПД осуществляется в соответствии с законодательством об 
обязательных видах страхования, со страховым законодательством. 
Обработка специальных категорий ПД должна быть незамедлительно прекращена, 

если устранены причины, вследствие которых осуществлялась их обработка, если иное не 
установлено законодательством. 

Обработка ПД о судимости может осуществляться Компанией исключительно в 
случаях и в порядке, которые определяются в соответствии с законодательством. 

Трансграничная передача ПД на территории иностранных государств может 
осуществляться Компанией только при наличии согласия СПД на трансграничную передачу 
его ПД. До начала осуществления трансграничной передачи ПД Компания обязана 
убедиться в том, что иностранным государством, на территорию которого осуществляется 
передача ПД, обеспечивается адекватная защита прав СПД. 

 
4. Состав персональных данных. 

 
В информационных системах Компании происходит обработка, передача, 

накопление и хранение информации, содержащей ПД и в соответствии с действующим 
законодательством Российской Федерации подлежащей защите. В Компании 
определены следующие основания для обработки информации, содержащей ПД: 

- Федеральный закон №152; 
- Трудовой кодекс Российской Федерации; 
-  Налоговый кодекс Российской Федерации; 
- Федеральный закон №115 «О противодействии легализации (отмыванию) 

доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма»;  
-  Федеральный закон №39 «О рынке ценных бумаг»; 
    и другие.  

 
Определен следующий перечень ПД, обрабатываемых в ИСПД Компании, 

утвержденный Генеральным директором Компании:  
- фамилия, имя, отчество (ФИО); 
- пол; 
- гражданство; 
- налоговый статус (резидент/нерезидент); 
- код (регистрационный номер);  
- дата и место рождения;  
- данные о документе, удостоверяющем личность;  
- индивидуальный номер налогоплательщика (ИНН);  
- номер страхового свидетельства ПФР;  
- фотография (по требованию);  
- телефоны и адреса электронной почты; 
- адрес регистрации; 
- адрес фактического проживания; 
- почтовый адрес;  
- данные по виду деятельности (квалифицированный инвестор, индивидуальный 
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предприниматель); 
- доверенные и аффилированные лица;  
- реквизиты счетов (банки, брокеры, депозитарии); 
- занимаемая должность.  

 
5. Субъекты персональных данных. 

 
Компания выделяет следующие СПД:  

- клиенты (контрагенты, уполномоченные лица) Компании – физические лица, 
которым Компания оказывает услуги в соответствии с заключенными 
договорами, в том числе владельцы и/или уполномоченные лица юридических 
лиц – клиентов Компании;  

- сотрудники Компании (в том числе кандидаты на должность) – физические лица, 
вступившие или намеренные вступить в трудовые отношения с Компанией, как 
с работодателем;  

- физические лица (в том числе индивидуальные предприниматели), с которыми 
Компания заключила гражданско-правовой договор (аренды, оказания услуг, и 
т.д.) или сотрудник юридического лица, с которым у Компании заключен 
гражданско-правовой договор, действующий от имени Компании на основании 
доверенности;  

- участники Компании; 
- физические лица, ПД которых поступают в Компанию из органов регулирования 

и надзора в рамках выполнения требований действующего законодательства. 
 

6. Права субъектов персональных данных. 
 

СПД принимает решение о предоставлении его ПД и даёт согласие на их обработку 
свободно, своей волей и в своём интересе. Согласие на обработку ПД может быть дано 
СПД или его представителем в любой форме, позволяющей подтвердить факт его 
получения, если иное не установлено законодательством. Обязанность предоставить 
доказательство получения согласия СПД на обработку его ПД или доказательство наличия 
оснований, указанных в Федеральном Законе №152, возлагается на Компанию. 

СПД имеет право на получение информации, касающейся обработки его ПД, если 
такое право не ограничено в соответствии с законодательством. СПД вправе требовать от 
Компании уточнения его ПД, их блокирования или уничтожения в случае, если ПД являются 
неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются 
необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные 
законом меры по защите своих прав. 

Обработка ПД в целях продвижения товаров, работ, услуг на рынке путём 
осуществления прямых контактов с потенциальным потребителем с помощью средств 
связи допускается только при условии предварительного согласия СПД. Указанная 
обработка ПД признается осуществляемой без предварительного согласия СПД, если 
Компания не докажет, что такое согласие было получено. Компания обязана немедленно 
прекратить по требованию СПД обработку его ПД в вышеуказанных целях. 

Запрещается принятие на основании исключительно автоматизированной обработки 
ПД решений, порождающих юридические последствия в отношении СПД или иным образом 
затрагивающих его права и законные интересы, за исключением случаев, предусмотренных 
законодательством, или при наличии согласия в письменной форме СПД. 

Если СПД считает, что Компания осуществляет обработку его персональных данных 
с нарушением требований Федерального Закона №152 или иным образом нарушает его 
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права и свободы, СПД вправе обжаловать действия или бездействие Компании в 
Уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в судебном 
порядке.  

СПД имеет право на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на 
возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке. 

 

7. Требования к обработке персональных данных.  
 

Сведения, содержащие ПД, относятся Компанией к конфиденциальной информации. 
Компанией и третьими лицами, получающими доступ к ПД, должна обеспечиваться 
конфиденциальность таких данных, за исключением обезличивания ПД или в случае 
отношении ПД к общедоступных ПД.  

Передача ПД СПД третьим лицам осуществляется только при наличии письменного 
согласия СПД за исключением случаев, когда ПД передаются:  

- в целях исполнения законодательства, устанавливающего цель, условия 
передачи ПД и круг СПД, ПД которых подлежат обработке, а также 
определяющего полномочия оператора;  

- в целях защиты жизни и здоровья СПД;  
- в случае поступления официальных запросов от уполномоченных органов;  
- в целях исполнения договора.  

 
В случае, когда Компания на основании договора поручает обработку ПД третьему 

лицу, указанным договором или отдельным соглашением с этим лицом должна быть 
предусмотрена обязанность обеспечения конфиденциальности ПД и безопасности ПД при 
их обработке.  

Хранение ПД должно осуществляться в форме, позволяющей определить СПД, не 
дольше, чем этого требуют цели их обработки.  

ПД могут быть получены, проходить дальнейшую обработку и передаваться на 
хранение как на бумажных носителях, так и в электронном виде. ПД, хранящиеся на 
бумажных носителях, должны находиться в сейфах или в металлических шкафах, 
обеспечивающих защиту от несанкционированного доступа. ПД в электронном виде 
хранятся в ИСПД Компании, а также на отчуждаемых электронных носителях однократной 
записи в порядке, установленном нормативными документами Банка России и внутренними 
документами Компании.  

Компания обязана прекратить обработку ПД и уничтожить (обезличить) их в 
следующих случаях и в следующие сроки:  

- по достижении целей обработки или при утрате необходимости в их достижении 
в срок не превышающий тридцать дней с даты достижения указанной цели или 
утраты необходимости в ее достижении;  

- при отзыве СПД согласия на обработку своих ПД, если такое согласие требуется 
в соответствии с законодательством РФ в срок, не превышающий тридцати 
дней с даты поступления требования, если иное не предусмотрено договором, 
стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем, по которому 
является СПД, иным соглашением между Компанией и СПД либо 
законодательством;  

- по требованию СПД или уполномоченного органа по защите прав СПД, если ПД 
являются неполными, устаревшими, недостоверными, незаконно полученными 
или не являются необходимыми для заявленной цели обработки ПД в срок, не 
превышающий десяти рабочих дней с даты выявления неправомерной 
обработки ПД, тридцати дней с даты получения требования в остальных 
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случаях;  
- при невозможности устранения Компанией допущенных нарушений при 

обработке ПД в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты выявления 
нарушений.  
В случае отсутствия возможности уничтожения ПД в течение установленных сроков, 

Компания осуществляет блокирование таких ПД или обеспечивает их блокирование (если 
обработка ПД осуществляется третьим лицом, действующим по поручению Компании) и 
обеспечивает уничтожение ПД в срок не более чем шесть месяцев, если иной срок не 
установлен законодательством.  

Об устранении допущенных при обработке ПД нарушений или об уничтожении ПД 
Компания обязана уведомить СПД, а также уполномоченный орган по защите прав СПД, 
если обращение СПД либо запрос были направлены указанным органом.  

Уничтожение бумажных носителей ПД производится с помощью средств, 
гарантирующих невозможность восстановления носителя.  

Уничтожение информации с машиночитаемых носителей ПД должно производиться 
способом, исключающим возможность использования и восстановления информации.  

Обезличивание ПД должно производиться способом, исключающим возможность 
идентифицировать СПД по остаточным данным после проведения соответствующих 
процедур.  

Трансграничная передача ПД осуществляется Компанией только на территории 
иностранных государств, обеспечивающих адекватную защиту ПД. Трансграничная 
передача ПД на территории иностранных государств, не обеспечивающих адекватной 
защиты ПД, может осуществляться только в случаях:  

- наличия письменного согласия СПД на трансграничную передачу его ПД;  
- исполнения договора, стороной которого является СПД;  
- защиты жизни, здоровья, иных жизненно важных интересов СПД или других лиц 

при невозможности получения согласия СПД в письменной форме.  
 

8. Обеспечение безопасности персональных данных. 
 

Безопасность ПД, обрабатываемых Компанией, обеспечивается реализацией 
правовых, организационных, технических и программных мер, необходимых и достаточных 
для обеспечения требований законодательства в области защиты ПД. 

Для создания в Компании условий, направленных на предотвращение 
несанкционированного доступа к ПД в целях овладения ими, их видоизменения, 
уничтожения, подмены и совершения иных несанкционированных действий, Компанией 
применяются следующие организационно-технические меры: 

- назначение должностных лиц, ответственных за организацию обработки и 
защиты ПД; 

- ограничение состава работников, имеющих доступ к ПД; 
- ознакомление работников с требованиями законодательства и нормативных 

документов Компании по обработке и защите ПД; 
- обеспечение хранения материальных носителей информации и их обращения, 

исключающего хищение, подмену, несанкционированное копирование и 
уничтожение; 

- определение угроз безопасности ПД при их обработке в соответствии с 
требованием законодательства; 

- проверка готовности и эффективности использования средств защиты 
информации; 
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- реализация системы доступа пользователей к информационным ресурсам, 
программно-аппаратным средствам обработки и защиты информации; 

- регистрация и учёт действий пользователей информационных систем 
персональных данных; 

- парольная защита доступа пользователей к информационной системе ПД; 
- применение средств контроля доступа к коммуникационным портам, устройствам 

ввода-вывода информации, съёмным машинным носителям и внешним 
накопителям информации; 

- применение (в необходимых случаях) средств криптографической защиты 
информации для обеспечения безопасности ПД при передаче по открытым 
каналам связи и хранении на машинных носителях информации; 

- осуществление антивирусного контроля, предотвращение внедрения в 
корпоративную сеть Компании программ-вирусов; 

- обнаружение вторжений в корпоративную сеть Компании, нарушающих или 
создающих предпосылки к нарушению установленных требований по 
обеспечению безопасности ПД; 

- централизованное управление системой защиты ПД. 
- резервное копирование информации; 
- обеспечение восстановления ПД, модифицированных или уничтоженных 

вследствие несанкционированного доступа к ним; 
- обучение работников, использующих средства защиты информации, 

применяемые в информационных системах ПД, правилам работы с ними; 
- проведение мониторинга действий пользователей, проведение разбирательств 

по фактам нарушения требований безопасности ПД; 
- размещение технических средств обработки ПД, в пределах охраняемой 

территории; 
- организация пропускного режима на территорию Компании; 
- поддержание технических средств охраны, сигнализации помещений в состоянии 

постоянной готовности. 
 

9. Контроль и ответственность за реализацию положений 
Политики. 
 
Контроль реализации требований Политики осуществляется путем:  

- контроля за соблюдением требований по обеспечению безопасности ПД при их 
обработке со стороны администратора ИБ;  

- проведения оценки ИБ при обработке ПД;  
- анализа функционирования СИБ при обработке ПД, в том числе со стороны 

руководства Компании.  
            Права и обязанности Компании, как оператора ПД, определяются 
законодательством Российской Федерации в области ПД. Должностные лица Компании, 
виновные в нарушении норм, регулирующих обработку и защиту ПД, несут материальную, 
дисциплинарную, административную, гражданско-правовую или уголовную 
ответственность в порядке, установленном законодательством.  

Настоящая Политика опубликована в соответствии с ч.2 ст.18.1 Федерального 
закона от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" на официальном сайте 
Компании (http://www.rezerv-invest.ru) в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет». 
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Приложение 1 
к Политике 

СОГЛАСИЕ 
на обработку персональных данных 

Я, _______________________________________________________________, 
граждан__ Российской Федерации, паспорт ______ №_____________, выдан 
_________________________________________________________________________ 
_________________г., ИНН __________________, зарегистрирован__ по адресу: 
________________________________________________________________________, 

даю свое согласие ООО «Фирма Резерв-Инвест» (далее – Компания), 
расположенному по адресу: 101000, г. Москва, Малый Златоустинский переулок, дом 6, 
строение 1, офис 83, в соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ 
«О персональных данных» (далее – Федеральный Закон №152) на обработку моих 
персональных данных, а именно: 

фамилия, имя, отчество; гражданство; дата рождения; адрес места жительства 
(регистрации); фотография; данные документов, удостоверяющих личность (в том 
числе представителя, действующего по доверенности); ИНН (при наличии); страховое 
свидетельство государственного пенсионного страхования; банковские реквизиты; 
почтовый адрес; данные миграционной карты, документа, подтверждающего право 
иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в 
Российской Федерации; трудовой договор; должность; телефон/факс; адрес 
электронной почты. 

Компания осуществляет ________________ (выбрать из списка: обработку, 
использование распространение) персональных данных 
___________________________________________________ (далее – Субъект 
персональных данных или СПД) в целях заключения, исполнения или расторжения 
_____________________________________________________________ (далее – 
Договор), в соответствии с требованиями Федерального Закона №152 и иных 
законодательных актов. 

Способом обработки является смешанная обработка персональных данных, в 
том числе с использованием средств автоматизации и без использования таковых, с 
передачей полученной информации по внутренней сети Компании строго 
определенными сотрудниками Компании. 

СПД дает согласие на обработку Компанией своих персональных данных, в том 
числе на совершение следующих действий: обработку (включая сбор, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, 
обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных), при этом общее 
описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в Федеральном 
Законе №152, а также на передачу такой информации третьим лицам, включая, 
________________________________________________________________________ , 
налоговые органы, органы государственного контроля и надзора, а также в случаях, 
установленных Договором и нормативными правовыми актами государственных 
органов и законодательством. 
        СПД в связи с предоставлением своих персональных данных Компании вправе: 

- получать сведения о Компании, о месте её нахождения, о наличии у Компании 
персональных данных, относящихся к СПД, а также на ознакомление с такими 
персональными данными, за исключением случаев, указанных в Федеральном 
Законе №152, путем обращения либо направления запроса. Запрос должен 
содержать номер основного документа, удостоверяющего личность СПД, или его 
законного представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и 
выдавшем его органе и собственноручную подпись СПД или его законного 
представителя. Запрос может быть направлен либо в письменном виде по адресу 
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места нахождения Компании либо в электронной форме, подписанный 
электронной подписью, с учетом требований законодательства Российской 
Федерации; 

- требовать от Компании уточнения своих персональных данных, их блокирования 
или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, 
устаревшими, недостоверными, незаконно полученными или не являются 
необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 
предусмотренные законом меры по защите своих прав. 

Запреты на передачу (кроме предоставления доступа) ПД Компанией неограниченному 
кругу лиц ________________________________________________________________. 
Запреты на обработку или условия обработки (кроме получения доступа) ПД 
неограниченным кругом лиц ________________________________________________. 

Настоящим СПД подтверждает свое согласие на включение в общедоступные 
источники Компании следующие персональные данные: фамилию, имя и отчество, 
данные документа, удостоверяющего личность, дату рождения, место жительства 
(регистрации), адрес электронной почты, телефон/факс СПД. Компания подтверждает, 
что общедоступные источники, содержащие персональные данные СПД, указанные 
выше в настоящем Согласии, являются информацией для служебного пользования 
сотрудниками Компании и используются только в целях заключения, исполнения и 
расторжения Договора. 

Настоящее Согласие действует бессрочно и может быть отозвано письменным 
заявлением СПД в любой момент. В случае отзыва СПД настоящего Согласия на 
обработку персональных данных, а также в случае прекращения/расторжения 
Договора, Компания обязана прекратить обработку персональных данных в срок, не 
превышающий 3 (трех) рабочих дней с даты полного исполнения своих обязательств 
по Договору, включая иные обязательства по Договору, возникшие после расторжения 
Договора, либо не позднее 3 (трех) рабочих дней с даты прекращения обязанности 
Компании по хранению документов, содержащих, в том числе, персональные данные 
СПД, предусмотренной Федеральным Законом РФ № 115-ФЗ от 07 августа 2001 года 
«О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным 
путем, и финансированию терроризма» (в зависимости от того, какое из событий 
произошло позднее), либо в течение 3 (трех) рабочих дней с даты исполнения 
обязанности по хранению документов, содержащих персональные данные, если такая 
обязанность прямо установлена законодательством. 

СПД обязуется в случае изменения персональных данных, перечисленных в 
настоящем Согласии, предоставить согласие на обработку персональных данных по 
настоящей форме с измененными персональными данными одновременно с 
предоставлением документов, подтверждающих произошедшие изменения. 

СПД принимает решение о предоставлении своих персональных данных и дает 
согласие на их обработку своей волей и в своем интересе. Отказ от предоставления 
своих персональных данных влечет невозможность заключения и исполнения 
Договора, а также досрочного прекращения Договора в случае его заключения до даты 
подписания настоящего Согласия. 

СПД подтверждает, что настоящее Согласие имеет силу с даты подписания 
Договора. 
«___» _______________ 20__ года 

___________________ (____________________) 
                                              (подпись) 
 

Ответственный сотрудник Компании, принявший Согласие на обработку 
персональных данных: 

 
«___» _____________ 20__ года     ____________________ (___________________) 

                                (подпись) 
 


